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SELEZIONE INTERNA PER N.1 PROGRESSIONE VERTICALE DALL’AREA DEGLI 
OPERATORI ESPERTI ALL’AREA DEGLI ISTRUTTORI (ART.15 DEL CCNL 
16/11/2022) RISERVATA AL PERSONALE DI RUOLO DEL COMUNE DI FERMO, PER 
IL IV^ SETTORE – SERVIZI CIMITERIALI. 

 

TRACCE PROVA SCRITTA 
 

BUSTA N.2 ESTRATTA 
 

1. Ai sensi dell’art. 2 della Legge 241/90, i termini di conclusione di un procedimento: 
□ Non possono essere mai sospesi; 
□ Possono essere sospesi, per una sola volta e per un periodo non superiore a trenta giorni, per 

l’acquisizione di informazioni o di certificazioni relative a fatti, stati o qualità non attestati in 
documenti già in possesso dell’amministrazione stessa o non direttamente acquisibili presso 
altre pubbliche amministrazioni; 

□ Possono essere sospesi per il periodo necessario per l’acquisizione di informazioni o di 
certificazioni relative a fatti, stati o qualità non attestati in documenti già in possesso 
dell’amministrazione stessa o non direttamente acquisibili presso altre pubbliche 
amministrazioni 

 
2. Ai sensi dell’art. 192 del T.U. Ordinamento Enti locali emanato con D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 

267, la determinazione del responsabile del procedimento di spesa indica: 
□ Il fine e l'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali e le modalità di 

scelta del contraente; 
□ L'oggetto del contratto, il numero delle offerte ricevute e le clausole ritenute essenziali e le 

modalità di scelta del contraente; 
□ Il numero delle offerte ricevute e le clausole ritenute essenziali e l’elenco degli invitati 

nonché le modalità di scelta del contraente 
 

3. Chi è secondo l’art. 2 del D. Lgs 81/2008 il datore di lavoro? 
□ L’ente da cui dipende il lavoratore; 
□ Il proprietario della ditta; 
□ Colui che è titolare del rapporto di lavoro con il lavoratore o colui che ha la responsabilità 

dell’impresa o dell’unità produttiva, in quanto titolare dei poteri decisionali e di spesa 
 

4. Il CUP rappresenta l’acronimo di: 
□ Codice unico di progetto; 
□ Codice unico di programmazione; 
□ Codice univoco programmazione 
 

5. ANAC è l’acronimo di: 
□ Autorità nazionale anti corruzione; 
□ Autorità nazionale appalti e contratti; 
□ Appalti nazionali anti corruzione 
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6. Il peculato è un reato contro la PA con il quale: 
□ Il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio, che, avendo per ragione del suo 

ufficio o servizio il possesso o comunque la disponibilità di denaro o di altra cosa mobile 
altrui, se ne appropria; 

□ Chiunque mediante l'utilizzo o la presentazione di dichiarazioni o di documenti falsi o 
attestanti cose non vere, ovvero mediante l'omissione di informazioni dovute, consegue 
indebitamente, per sé o per altri, contributi, finanziamenti, mutui agevolati o altre erogazioni 
dello stesso tipo, comunque denominate, concessi o erogati dallo Stato, da altri enti pubblici 
o dalle Comunità europee; 

□ Chiunque, estraneo alla pubblica amministrazione, avendo ottenuto dallo Stato o da altro 
ente pubblico o dalle Comunità europee contributi, sovvenzioni o finanziamenti destinati a 
favorire iniziative dirette alla realizzazione di opere od allo svolgimento di attività di 
pubblico interesse, non li destina alle predette finalità 

 
7. Ai sensi dell’art. 50 del D. Lgs. 36/2023 e smi, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento 

di servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 14, per affidamenti di 
importo inferiore a 140.000 euro, mediante affidamento diretto: 
□ Previa consultazione di due o più operatori economici; 
□ Preferibilmente previa consultazione di due o più operatori economici; 
□ Anche senza previa consultazione di due o più operatori economici 
 

8. MePa è l’acronimo di: 
□ Mercato per l’amministrazione; 
□ Mercato elettronico della pubblica amministrazione; 
□ Mercato elettronico enti territoriali 

 
9. All’interno del MePa il temine Oda sta ad indicare: 

□ Ordine di approvvigionamento; 
□ Ordine di acquisto; 
□ Offerta per acquisto 

 
10. Ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. 36/2023 e smi la programmazione dei servizi e forniture è 

articolata su un orizzonte temporale: 
□ Triennale; 
□ Annuale; 
□ Biennale 

 
NON ESTRATTE 

 
BUSTA N.1 

 
1. Ai sensi dell’art. 3 della Legge 241/90: 

□ Ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti l’organizzazione 
amministrativa, lo svolgimento dei pubblici concorsi ed il personale, deve essere motivato, 
salvo che nelle ipotesi previste dal comma 2 del medesimo articolo; 

□ Ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti l’organizzazione 
amministrativa, lo svolgimento dei pubblici concorsi ed il personale, deve essere sempre 
motivato; 
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□ Ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti l’organizzazione 
amministrativa, lo svolgimento dei pubblici concorsi ed il personale, deve essere motivato 
solo se va incidere sulla sfera privata dell’interessato; 

 
2. Ai sensi dell’art. 192 del T.U. Ordinamento Enti locali emanato con D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 

267, la stipulazione dei contratti deve essere preceduta: 
□ Da apposita determinazione del Dirigente del Settore Tecnico; 
□ Da apposita determinazione del Segretario comunale; 
□ Da apposita determinazione del responsabile del procedimento di spesa; 

 
3. Rientra tra le competenze dirigenziali, ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 267/2000: 

□ L’adozione di ordinanze contingibili e urgenti; 
□ L’approvazione dei programmi triennali e l’elenco annuale dei lavori pubblici; 
□ Gli atti di gestione finanziaria, ivi compresa l'assunzione di impegni di spesa; 

 
4. Le fasi di gestione della spesa, a norma dell’art. 182 del D. Lgs. n. 267/00 s.m.i. sono: 

□ L’impegno, l’accertamento, la liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento; 
□ L’impegno, la liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento; 
□ L’impegno, la liquidazione, l'ordinazione ed il versamento; 

 
5. La concussione è un reato contro la PA con il quale: 

□ Il pubblico ufficiale, che, per omettere o ritardare o per aver omesso o ritardato un atto del 
suo ufficio, ovvero per compiere o per aver compiuto un atto contrario ai doveri di ufficio, 
riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilità, o ne accetta la promessa; 

□ Il pubblico ufficiale che, per l’esercizio delle sue funzioni o dei suoi poteri, indebitamente 
riceve, per sé o per un terzo, denaro o altra utilità o ne accetta la promessa;  

□ Il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio che, abusando della sua qualità o 
dei suoi poteri, costringe taluno a dare o a promettere indebitamente, a lui o a un terzo, 
denaro o altra utilità 

 
6. Secondo il D.Lgs. 36/2023, il principio del risultato costituisce: 

□ Un criterio interpretativo meramente formale; 
□ Il criterio prioritario per l'esercizio del potere discrezionale; 
□ Una deroga ai principi di trasparenza 

 
7. Chi è il "Titolare del Trattamento"? 

□ Il dipendente che usa il computer; 
□ La persona fisica o giuridica che determina le finalità e i mezzi del trattamento dei dati; 
□ Il Garante per la Privacy 

 
8. Secondo l’art. 3 del D. Lgs. 81/2008 il campo di applicazione della normativa riguarda: 

□ Le amministrazioni pubbliche; 
□ Il settore privato; 
□ I settori di attività privata e pubblica 

 
9. La validità del DURC è stabilita in giorni: 

□ 120; 
□ 90; 
□ 60 
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10. Ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. 36/2023 e smi la programmazione dei lavori è articolata su un 
orizzonte temporale: 
□ Triennale; 
□ Annuale; 
□ Biennale 

 
BUSTA N.3  

 
1. Per diritto di accesso ai sensi della Legge 241/90 si intende: 

□ il diritto di controllo generalizzato sull’attività amministrativa; 
□ il diritto di coloro che dall’accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza; 
□ il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi 

 
2. L’art. 38 del D.Lgs. 267/2000 relativamente ai consiglieri comunali stabilisce che: 

□ I consiglieri entrano in carica a seguito di atto di nomina da parte del Sindaco; 
□ I consiglieri entrano in carica all’atto dell’elezione ovvero, in caso di surrogazione, non 

appena adottata dal consiglio la relativa deliberazione;  
□ I consiglieri entrano in carica all’atto della proclamazione ovvero, in caso di surrogazione, 

non appena adottata dal Consiglio la relativa deliberazione 
 
3. A norma dell’art. 49 del D.Lgs. 267/2000: 

□ Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio deve essere riportato 
il solo parere di regolarità contabile di copertura della spesa o di accertamento dell’entrata, 
oltre al parere di regolarità sull’azione amministrativa rilasciato dal Segretario Comunale; 

□ Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio che non sia mero atto 
di indirizzo deve essere richiesto il parere, in ordine alla sola regolarità tecnica, del 
responsabile del servizio interessato e, qualora comporti riflessi diretti o indiretti sulla 
situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente, del responsabile di ragioneria 
in ordine alla regolarità contabile; 

□ Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio deve essere richiesto 
il parere del Sindaco 

 
4. La liquidazione della spesa ai sensi del D.Lgs. 267/2000 compete: 

□ al segretario comunale; 
□ al servizio finanziario; 
□ all'ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa 

 
5. La corruzione per l’esercizio della funzione è un reato contro la PA con il quale: 

□ il pubblico ufficiale, che, per omettere o ritardare o per aver omesso o ritardato un atto del 
suo ufficio, ovvero per compiere o per aver compiuto un atto contrario ai doveri di ufficio, 
riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilità, o ne accetta la promessa; 

□ il pubblico ufficiale che, per l’esercizio delle sue funzioni o dei suoi poteri, indebitamente 
riceve, per sé o per un terzo, denaro o altra utilità o ne accetta la promessa;  

□ il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio che, abusando della sua qualità o 
dei suoi poteri, costringe taluno a dare o a promettere indebitamente, a lui o a un terzo, 
denaro o altra utilità 

 
6. La progettazione in materia di lavori pubblici vigente si articola, di regola, in: 

□ Tre livelli: PFTE, Progetto Definitivo, Progetto Esecutivo; 
□ Due livelli: PFTE e Progetto Esecutivo; 
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□ Un solo livello: Progetto Unico 
 
7. L’inosservanza degli obblighi previsti da parte del lavoratore comporta di norma – secondo il 

dettato dell’art. 59 del D. Lgs 81/2008: 
□ Sanzioni disciplinari; 
□ Sanzioni disciplinari, sanzioni penali e pecuniarie; 
□ Nessuna sanzione 

 
8. Quale delle seguenti figure ha la responsabilità dell'intera procedura di affidamento? 

□ Il Responsabile Unico del Progetto (RUP); 
□ Il Direttore dei Lavori; 
□ Il Collaudatore 

 
9. Ai sensi dell'art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 gli appaltatori, i subappaltatori e i 

subcontraenti della filiera delle imprese: 
□ comunicano alla stazione appaltante o all'amministrazione concedente le annotazioni 

presenti sul casellario informatico; 
□ comunicano alla stazione appaltante o all'amministrazione concedente gli estremi 

identificativi dei conti correnti dedicati; 
□ comunicano alla stazione appaltante o all'amministrazione concedente i dati per la richiesta 

del DURC 
 
10. Quando è diventato applicabile il GDPR (General Data Protection Regulation) in Italia? 

□ 1° Gennaio 2017; 
□ 25 Maggio 2018; 
□ 1° Gennaio 2020 

 
 

TRACCE PROVA ORALE 
 

BUSTA ESTRATTA 
 

- Il candidato illustri la procedura della comunicazione di avvio del procedimento e suoi 
contenuti ai sensi degli artt.7 e 8 della L.241/90 

 
- Il candidato illustri la procedura dell’operazione cimiteriale di “estumulazione 

straordinaria”. 
 

BUSTA NON ESTRATTA 
 

- A norma dell’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 il candidato descriva le funzioni e responsabilità 
dei Dirigenti Comunali. 

-  
- Il candidato definisca i contenuti dell’operazione cimiteriale di “esumazione ordinaria” e 

descriva cosa accade dopo il completamento di tale operazione. 
 


