
TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

Struttura organizzativa responsabile articolazione organizzativa iniziativa di parte Denominazione del procedimento Normativa di riferimento
Responsabile del 

procedimento
recapiti  responsabile procedimento

Responsabile  del 

provvedimento

recapiti  responsabile 

provvedimento
Termine di conclusione

Il link di accesso al 

servizio on line, ove sia 

già disponibile in rete, o i 

tempi previsti per la sua 

attivazione;

Gli strumenti di tutela, amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in 

favore dell'interessato, nel corso del 

procedimento e nei confronti del 

provvedimento finale ovvero nei casi di 

adozione del provvedimento oltre il termine 

predetermina

Le modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti eventualmente 

necessari

Eventuale operatività del 

silenzio assenso, del 

silenzio rifiuto o della 

segnalazione certificata di 

inizio attività

In caso di SCIA: tempo di controllo 

della segnalazione certificata di inizio 

attività art. 19 comma 3 L.241/90

Modulistica Note

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI

Approvazione del collaudo/certificato di 

regolare esecuzione delle opere di 

urbanizzazione, acquisizione delle aree 

preordinate a standard pubblico e 

costituzione delle servitù di uso pubblico.

Per i collaudi/certificati di regolare 

esecuzione cfr. Art. 102 del D.Lgs 

50/2016; per le aree preordinate a 

standard pubblico cfr. art. 17 della L. 

n. 765 del 06/08/1967; per le servitù 

di uso pubblico cfr. art. 825 del 

codice civile.

Ing.Mauro Fortuna
0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

Il Dirigente

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

Ai sensi dell'art. 102 del D.Lgs 50/2016, l'approvazione del collaudo deve 

avvenire entro 26 mesi dal rilascio del certificato di collaudo provvisorio. Per 

quanto attiene all'acquisizione delle aree preordinate a standard pubblico e alla 

costituzione delle servitù di uso pubblico si precisa che i termini sono quelli 

indicati nella specifica convenzione urbanistica. Per l'acquisizione dei pareri da 

parte degli Enti/Servizi competenti propedeutici all'approvazione dei 

collaudi/certificati di regolare esecuzione il termine è fissato in 90 giorni 

decorrenti dalla data di ricezione della richiesta.

Ai sensi dell'art. 102 del D.Lgs 

50/2016 il collaudo si intende 

tacitamente approvato 

ancorché l'atto formale di 

approvazione non sia 

intervenuto entro 2 mesi dalla 

data di scadenza della 

definitività del certificato di 

collaudo.

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI

Redazione proposta di approvazione dei 

progetti esecutivi delle opere di 

urbanizzazione 

Per le opere di urbanizzazione 

primaria cfr. art. 12, c. 2 del DPR 

380/2001, art. 36, comma 4, del 

D.Lgs. n.50/2016 e per le opere di 

urbanizzazione secondaria cfr. art. 

36, comma 3, D.Lgs n. 50/2016

Ing.Mauro Fortuna
0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it
Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

Acquisizione dei pareri mediante Conferenza di Servizi entro 45 o 90 giorni dalla 

data di invio della comunicazione (conferenza asincrona) ex art. 14 bis L.241/90 

ed entro 45 o 90 giorni dalla prima riunione (conferenza sincrona) ex art. 14 ter 

L. 241/90. Proposta di Deliberazione di Giunta Comunale di approvazione in via 

tecnica del progetto esecutivo delle opere di urbanizzazione entro 10 giorni dalla 

conclusione della Conferenza di Servizi. 

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Affidamento servizi di architettura e 

ingegneria di importo pari o superiore alle 

soglie di rilevanza comunitaria di cui all'art. 

35 D.Lgs 50/2016

Art. 35 (soglie di rilevanza 

comunitaria) e art. 95 (criteri di 

aggiudicazione dell'appalto) D.lgs 

50/2016 - Procedure ordinarie

Ing.Mauro Fortuna
0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it
Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

Ai sensi dell'art. 32, c. 9 del D.Lgs 50/2016, stipula del contratto deve avvenire 

entro 60 giorni dall'aggiudicazione divenuta efficace. Il contratto non può essere 

stipulato prima di 35 giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del 

provvedimento di aggiudicazione, salvo quanto disposto dai successivi commi 

10 e 11 del medesimo articolo

vd art. 119 e ss. D.Lgs 104/2010 - riti abbreviati 

relativi a speciali controversie

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Affidamento servizi di architettura e 

ingegneria di importo pari o superiore ad € 

40.000,00 ed inferiore alle soglie di rilevanza 

comunitaria di cui all'art. 35 D.Lgs 50/2016

Art. 36 comma 2, lett. b) e art. 95 

D.Lgs 50/2016 - Procedura 

negoziata

Ing.Mauro Fortuna
0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it
Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

Ai sensi dell'art. 32, c. 9 del D.Lgs 50/2016, stipula del contratto deve avvenire 

entro 60 giorni dall'aggiudicazione divenuta efficace.

vd art. 119 e ss. D.Lgs 104/2010 - riti abbreviati 

relativi a speciali controversie

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Affidamento servizi di architettura e 

ingegneria di cui al D.Lgs 50/2016 di 

importo inferiore ad € 40.000,00.

Art. 36 comma 2, lett. a) e art. 95 

D.Lgs. 50/2016 - Affidamento diretto

Ing.Mauro Fortuna 0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it
Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

Ai sensi dell'art. 32, c. 9 del D.Lgs 50/2016, stipula del contratto deve avvenire 

entro 60 giorni dall'aggiudicazione divenuta efficace.

Tutela giurisdizionale avverso il provvedimento 

definitivo: ricorso al Tar Marche entro 60 giorni  o al 

Capo dello Stato entro 120 giorni dalla conoscenza 

o comunicazione del provvedimento

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Autorizzazione per interventi di ordinaria 

manutenzione strade e marciapiedi su 

istanza del privato con totale onere a carico 

dello stesso

Art. 14 c. 2 e art. 26 del  D.Lgsl. 

285/92 “Codice della Strada”

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Autorizzazione per la manomissione del 

suolo stradale pubblico per sottoservizi

Art. 14 c. 2 e art. 26 del  D.Lgsl. 

285/92 “Codice della Strada”

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Istanze per la contribuzione alla 

manutenzione di strade vicinali

Art. 14 c. 2 D.Lgsl. 285/92 “Codice 

della Strada”

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI Accesso agli atti e rilascio copie conformi

Artt. dal 22 al 28 della L. 241/1990 e 

s.m.i. 

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Autorizzazione per linee interregionali di 

competenza statale

Art. 3 c.2 lett. C D.Lgsl. 285/05 art. 5 

DPR 753/80

Ing.Mauro Fortuna 0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it
Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Autorizzazione per installazione dissuasori 

di sosta  da parte di privati

Art. 14 c. 2 e art. 26 del  D.Lgsl. 

285/92 “Codice della Strada”

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Nulla Osta per realizzazione di nuovi 

accessi o passi carrabili da parte di  privati

Art. 14 c. 2 e art. 26 del  D.Lgsl. 

285/92 “Codice della Strada”

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici
Ufficio manutenzioni strutture, 

infrastrutture e impianti tecnologici
SI

Pareri preventivi per interventi edilizi in temi 

di viabilità da parte di privati

Art. 14 c. 2 e art. 26 del  D.Lgsl. 

285/92 “Codice della Strada”

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI

Microprogetti di arredo urbano o di interesse 

locale operati dalla società civile nello spirito 

della sussidiarietà (art. 23, L. n. 2 del 

28.01.2009)

 L. n. 2 del 28.01.2009

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

60 gg. NO

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI/NO

Delibera di Giunta Comunale di 

approvazione di progetto preliminare -

definitivo- esecutivo di opera pubblica

D.Lgs. 50/2016 – D.P.R. 207/2008

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

marco.catalini@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO
Dalla presentazione del progetto preliminare, 

definitivo, esecutivo di opera pubblica

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO
Determinazione dirigenziale di approvazione 

di progetto esecutivo di opera pubblica
D.Lgs. 50/2016 – D.P.R. 207/2009

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO
Dalla presentazione del progetto esecutivo di 

opera pubblica

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Approvazione della perizia suppletiva e di 

variante di opera pubblica con 

sottoscrizione di atto di sottomissione ed 

eventuale concordamento nuovi prezzi

D.Lgs. 50/2016 – D.P.R. 207/2010

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO
Dalla presentazione del progetto di variante 

opera pubblica

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Perfezionamento atti contrattuali a seguito 

di procedura di gara conclusasi con 

aggiudicazione definitiva

D.Lgs. 50/2016

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

60 gg. NO Dalla data di aggiudicazione definitiva

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI

Decisione in merito all'istanza di recesso 

dell'appaltatore dal contratto per ritardo nella 

consegna dei lavori per fatti imputabili 

all'A.C.

D.P.R. 207/2010; D.Lgs. 129 /2000, 

D.M. 145/2000

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO Dalla data di presentazione della domanda

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO
Autorizzazione al D.L. Per la consegna dei 

lavori
D.Lgs. 50/2016

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

marco.catalini@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

45 gg. NO
Dalla data di aggiudicazione definitiva dei lavori 

e/o sottoscrizione del contratto di appalto

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Determinazione in materia di variante in 

diminuzione migliorativa proposta 

dall'appaltatore: parere e stipula eventuale 

atto aggiunto

D.M. 145/2000

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO Dalla data di presentazione della domanda

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI

Risposta in merito all'istanza di proroga 

formulata dall'appaltatore sui tempi 

contrattuali

D.M. 145/2000

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

marco.catalini@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO Dalla data di presentazione della domanda

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Emissione di certificati di pagamento e 

liquidazioni relativi agli acconti del 

corrispettivo dell'appalto: controllo sullo 

stato avanzamento lavori e predisposizione 

del provvedimento di liquidazione

D.P.R. 207/2010; D.Lgs. 129 /2000, 

D.M. 145/2000

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

marco.catalini@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO
Il termine decorre dalla data di maturazione di 

ogni stato avanzamento lavori

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO
Approvazione del collaudo /certificato di 

regolare esecuzione
D.P.R. 207/2010; D.M. 145/2000

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

marco.catalini@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO
Il termine decorre dalla data di redazione del 

collaudo/certificato

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. NO

Autorizzazione al subappalto di parte dei 

lavori compresi nell'appalto di opera 

pubblica

D.Lgs. 50/2016

Ing.Mauro Fortuna

Geom. Geremia 

Iommetti

Ing. Daniela Diletti

Ing. Marco Catalini

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

0734/284334

geremia.iommetti@comune.fermo.it

0734284405

daniela.diletti@comune.fermo.it

0734284352

marco.catalini@comune.fermo.it

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

30 gg. NO
Il termine decorre dalla data di presentazione 

della domanda

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI
Accettazione cessione gratuita aree e 

conferimento opere
Art. 28 L. n. 1150/1942 Ing.Mauro Fortuna

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

Il Dirigente

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

210 gg. NO NO

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI
Accettazione opere di urbanizzazione 

realizzate a scomputo
Art. 28 L. n. 1150/1942 Ing.Mauro Fortuna

0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

Il Dirigente

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

180 gg NO NO

Servizio Lavori Pubblici Ufficio lavori e progetti OO.PP. SI svincoli depositi cauzionali regolamenti comunali Ing.Mauro Fortuna
0734/284292

mauro.fortuna@comune.fermo.it

Il Dirigente

Dott. Alessandro Paccapelo

0734/284249

alessandro.paccapelo@comune.

fermo.it

10 gg NO NO

Segretario Generale: Dott.ssa Serafina Camastra


