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V I T A E  

 

 

 

                                

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  LUCIANI MATTEO 

   

   

   

   

ESPERIENZA LAVORATIVA: 
 

 

 

                                    • Date (da – a) 

 

 

 

• Date (da – a) 

 01/2026 – in corso 

Comune di Porto San Giorgio - Attribuzione di mansioni superiori (area dei Funzionari) ai 

sensi dell’art. 52 d.lgs. 165/2001 

 

 04/2025 – in corso 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Porto San Giorgio – Viale della Vittoria 162, 63822, Porto San Giorgio (FM) 

• Tipo di azienda o settore  SERVIZIO AFFARI LEGALI E ASSICURATIVI 

• Tipo di impiego  Istruttore amministrativo - Tempo pieno ed indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità 

 

 

 

 

 

• Date (da – a) 

 - Istruttoria interna dei contenziosi giudiziali e predisposizione degli atti amministrativi 

relativi 

- Affidamento e gestione delle coperture assicurative dei rischi cui è esposto l’ente 

- Gestione dei sinistri e della SIR (Self insuranceretention) 

 

 

11/2023 – in corso  

Comune di Porto San Giorgio – Viale della Vittoria 162, 63822, Porto San Giorgio (FM) 

PRESIDENTE del Comitato Unico di Garanzia per le pari opportunità ed il benessere nei luoghi 

di lavoro 

   

• Date (da – a)   06/2022 – in corso 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Porto San Giorgio – Viale della Vittoria 162, 63822, Porto San Giorgio (FM) 

• Tipo di azienda o settore  SERVIZIO RISORSE UMANE 

• Tipo di impiego  Istruttore amministrativo - Tempo pieno ed indeterminato 
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• Principali mansioni e responsabilità  - Gestione previdenziale e contributiva del personale  

- Rilevazione delle presenze 

- Impegni e liquidazioni salario accessorio del personale  

- Invii telematici verso enti pubblici preposti (Funzione Pubblica, INAIL e INPS) 

- Redazione e invio statistiche on-line (anagrafe delle prestazioni; GEDAP, ecc.) 

- Piccoli prestiti e cessioni del quinto 

- Redazione Conto Annuale e relazione 

- Gestione sorveglianza sanitaria e formazione del personale 

- Gestione giuridica del rapporto di lavoro 

 

  

• Date (da – a)   11/2021 – 05/2022 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Poste Italiane – Via A. Edison snc, 63822, Porto San Giorgio (FM) 

• Tipo di azienda o settore  Società di gestione del servizio postale 

• Tipo di impiego  Portalettere - Tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità  - Smistamento della posta e preparazione per la consegna 

- Pianificazione del tragitto 

- Consegna della corrispondenza  

- Servizio di consegna e ritiro dei pacchi 

 

• Date (da – a)   06/2018 – 08/2018 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Magazzini Gabrielli S.p.A. – Via Solferino 2, 63822, Porto San Giorgio (FM) 

• Tipo di azienda o settore   GDO – Grande Distribuzione Organizzata 

• Tipo di impiego  Cassiere - Tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità  - Gestione della cassa e degli incassi 

- Ricezione e registrazione dei pagamenti 

- Conteggio giornaliero degli incassi 

 

 

• Date (da – a)   02/2017 – 05/2017 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 CNA Servizi. – Via Riva di Reno 58, 40122, Bologna (BO) 

• Tipo di azienda o settore   Associazione di categoria 

• Tipo di impiego  Addetto gestione del personale ed elaborazioni buste paghe - Tirocinante 

• Principali mansioni e responsabilità  - Elaborazioni buste paghe 

- Gestione assunzioni, licenziamenti e proroghe contrattuali 

- Attività di consulenza piccole e medie imprese 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
• Date (da – a)  03/2025 – 11/2025 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università telematica Ecampus  

                         • Qualifica conseguita  Master di II livello in “Funzionario Amministrativo enti locali e amministrazioni centrali”  

    

   

• Date (da – a)  10/2018 – 11/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Alma Mater Studiorum Università degli studi di Bologna – Facoltà di Giurisprudenza 

                         • Qualifica conseguita  Laurea Magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza  
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• Date (da – a) 

  

09/2014 – 10/2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Alma Mater Studiorum Università degli studi di Bologna – Facoltà di Consulente del lavoro e 

delle relazioni aziendali 

                         • Qualifica conseguita  Laurea Triennale in Consulente del lavoro e delle relazioni aziendali  

 
 

• Date (da – a)  09/2009 – 07/2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Liceo Socio Psico Pedagogico “Annibal Caro”, Fermo 

                         • Qualifica conseguita  Diploma di istruzione secondaria superiore ad indirizzo magistrale  

 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 
 

 

                                  ALTRE LINGUE  INGLESE 

  CERTIFICAZIONE B1  

   

 

 

PATENTE O PATENTI 

 

  

 

 

Patente di guida A1 – B 

 

 

 

   

           

                     Luciani Matteo 

 

 
         Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del D.lgs 101/2018 


